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LEI N°Q97, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2019

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGO PUBLICO DE
PROVIMENTO  EFETIVO E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Dr. RICARDO RIBEIRO FLORIDO, Prefeito Municipal de
S&o Sebastido da Grama, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais;

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Sdo Sebastido da
Grama aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

Art. 1° - Fica criado no Quadro de Funcionarios da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal e consequentemente no Quadro Geral de
Servidores Publicos do municipio de Sdo Sebastido da Grama- SP, 1(um) cargo
de CONTADOR, com carga horaria semanal de 30 (trinta) horas, com
vencimentos de R$ 2.900,00 ( dois mil e novecentos reais) mensais, de
provimento efetivo, sob o regime estatutario, diretamente subordinado ao
Controlador Interno, responsavel pela Secretaria Administrativa do Poder
Legislativo.

Paragrafo Unico - As atribuices e a descrigdo das atividades
inerentes ao cargo especificado no artigo 1° estdo descritas abaixo:

I.  Aplicar as leis vigentes e demais normas, as hormas gerais de contabilidade
publica no andamento das atividades do setor, assegurar a legalidade e
moralidade publica, o devido processo legal, a transparéncia, pontualidade
nas contas e procedimentos;

I1.  Controlar e executar 0 orcamento anual da Camara, sempre de acordo com
0 PPA, LDO e Loa;

I1l.  Assessorar, prestar informacbes e, se for necessario, elaborar pareceres,
quando em tramitacdo na Camara proposituras com assuntos referentes as
atribuicdes do setor de contadoria, inclusive participar de reunides e
audiéncias publicas;
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Assessorar Vereadores na fiscalizacdo contabil dos 6&rgdos de
administracdo direta, indireta, autarquica e fundacional do municipio;

Elaborar, em conjunto com a presidéncia, e encaminhar a proposta de
orcamento da Camara para a Prefeitura Municipal, referente ao Plano
Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgcamentérias e a Lei Orgamentaria Anual;

Trabalhar os empenhos, pagamentos e servigos, liquidacdo de despesas,
comprometimentos orcamentario, receitas e despesas, cumprimentos de
metas fiscais, referente a todos as obrigacdes assumidas pela Camara;

Proceder, quando necessario, isoladamente ou em conjunto com os demais
setores, a elaboracéo de projetos de lei, resolucdo, portarias, manifestagoes,
certiddes, relatorios de gestdo fiscal, quadros, oficios, estimativas de
impacto orgamentario-financeiro etc., referentes a necessidade do setor e
da Cémara, a aberturas de créditos e suplementacdes, entre outros que se
facam necessarios;

Acompanhar, prestar informacdes, instruir, solicitar informagdes aos
demais setores, cumprir prazos legalmente estipulados e os concedidos,
enfim, todos os atos referentes aos processos do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo e outros administrativos ou judiciais, pertinentes as
suas atribuicfes. Ficar como contador responsavel perante o Tribunal de
Contas e outros 0rgéos;

Participar de reuniBes, treinamentos, cursos, interagir com outros 6rgaos,
Tribunais, prestadores de servigos terceirizados, demais setores e
servidores, sempre visando aperfeicoamento, atualizacdo, conhecimento,
enfim, em busca de melhorias e o devido andamento do setor;

Cumprir os prazos das prestacdes de contas e balancos exigidos, seguir a
ordem cronoldgica de pagamentos;

Operar o sistema de informatica existente no setor, referente a pessoal,
contabilidade, financeiros e outros que venham a ser implantados;

Manter em dia todas as obrigacOes do setor, preparar e encaminhar para
publicacdo os atos exigidos, na forma e prazo que foram exigidos, manter
atualizadas as publicacbes no Portal Oficial da Camara e no Portal
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Transparéncia. Executar adequadamente as exigéncias do sistema
AUDESP;

Escriturar as operacdes contabeis, demonstrando a receita e despesa,
organizar mensalmente o balancete do exercicio financeiro do ativo e
passivo orgamentario, cumprindo as exigéncias legais e administrativas;

Elaborar e assinar conjuntamente com o Presidente, quando for o caso, 0s
balancetes, balancos, programas de aplicacédo, prestacdo de contas e outros
documentos contabeis;

Promover o empenho prévio das despesas da Camara, manter o controle
dos depositos e retiradas, conferir os saldos, extratos de contas bancérias,
conciliando-os. Promover o recebimento das importancias devidas, contato
com as instituicbes bancérias e setores da Prefeitura;

Promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Camara;

Proceder, no encerramento do exercicio, a devolucdo aos cofres
municipais, do saldo referente aos duodécimos;

Elaborar e calcular a folha de pagamento dos vereadores e servidores,
observando o limite de gastos com pessoal. Efetuar o pagamento da
remuneracdo dos vereadores e demais servidores;

Proceder ao desconto em folha de valores consignados e efetuar o devido
repasse as instituicdes credoras;

Efetuar outras atividades pertinentes ao cargo e as atribui¢des acima;

E outras atribuices a serem definidas pela Presidéncia.

Art. 2° - O provimento para a vaga do emprego de que trata o

presente artigo 1° sera por concurso publico de provas ou de provas e titulos, o
qual somente podera ser provido por candidato com curso superior de graduacédo
em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional de Contabilidade e
averbacdo nos termos da Resolucdo CFC N° 1.389/12.

Art. 3° - As despesas decorrentes com a aplicacao da presente

Lei serdo suportadas pelas dotacbes proprias consignadas no vigente orcamento
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do legislativo, e ndo ocasionardo impacto orcamentario-financeiro, posto que
existe adequacao orcamentaria para as mesmas.

Art. 4° - A presente lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sao Sebastidao da Grama, 27 de fevereiro de 2019.

Dr. RICARDO RIBEIRO FLORIDO
Prefeito Municipal

ENCADERNADA NO LIVRO PROPRIO E PUBLICADA POR EDITAL NA SEDE
DA PREFEITURA MUNICIPAL. DATA SUPRA.

Robinson Pereira
Lider de Assuntos Administrativos
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